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CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS DE GUARDA E
GERENCIAMENTO DE ARQUIVO QUE
ENTRE SI CELEBRAM, DE UM LADO O
INSTITUTO CEM E DE OUTRO LADO,
ARQUIVO OFF PRESTACIONAL LTDA
- ME

CONTRATO N2 060/2018 -HUTRIN
Processo n2: 060

Pelo presente instrumento, de um lado o INSTITUTO CEM, Associagdo civil sem fins lucrativos,
pessoa juridica de direito privado, CNPJ n® 12.053.184/0001-37, qualificado como Organizagao
Social pelo Estado de Goids Decreto N°® 9.184, 12 de Margo de 2018, Entidade Gestora do
HOSPITAL DE URGENCIA DE TRINDADE - HUTRIN, R. 03, 200 - Jardim Primavera, Trindade -
GO, 75380-000 neste ato devidamente representado por sua Diretora Presidente CLAUDINEIA
APARECIDA RAMOS MAGALHAES, na forma de seus atos constitutivos e alteracdes, doravante
denominado CONTRATANTE, de outro lado a empresa ARQUIVO OFF PRESTACIONAL LTDA -
ME, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n? 05.842.757/0001-46, com
sede social na Alameda das Espatddias, Quadra 3 Lote 7, esquina com Ruas dos Ipes - Polo
Empresarial Bernardo Saydo, CEP 74.681-220, Goidnia, Goias neste ato devidamente representado
por seus sOcios RODOLFO STOPPA JUNIOR, brasileiro, casado, empresario, portador da carteira
de Identidade 3627124 DGPC-GO, e CPF sob o N® 819.926.021-15, e LUIZ GUSTAVO MARTINS
ARRUDA, brasileiro, casado, empresario, portador da carteira de Identidade 1979766, e CPF sob o
N¢ 819.926.021-15,doravante denominada CONTRATADA, com fulcro no manual de compras e
mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

As partes tém entre si justo e contratado, na melhor forma de direito, mediante as cldusulas e
condi¢des adiante especificadas, que mutuamente aceitam e livremente se comprometem a
cumprir e respeitar nos termos que segue:

O presente instrumento é celebrado por for¢a do regulamento de compras, com 0 fundamento de
que a CONTRATANTE possui um Contrato de Gestdo n? 107/2018-SES/GO com o Estado de Goias,
cujo seu objeto é a formacdo de parceria para a execugao das atividades de gerenciamento,
operacionalizagdo e execugao das acdes e servigos no Hospital Estadual de Urgéncia de Trindade
Walda Ferreira dos Santos - HUTRIN, em carater emergencial, cujo prazo de duragdo é de 180 dias.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO DO CONTRATO:
Constitui objeto deste contrato, a PRESTACAO DE SERVICOS DE GUARDA E GERENGIAME
DE ARQUIVO DO HOSPITAL DE URGENCIAS DE TRINDADE - HUTRIN
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CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

2. Este contrato é de carater emergencial, com prazo nao superior a 180 (cento e oitenta) dias, com
vigéncia a contar da assinatura deste contrato, iniciando em 27.11.2018 e findando
impreterivelmente em 26.05.2019.

2.1 O contrato poderad ser rompido a qualquer tempo por interesse das partes, desde que
previamente comunicado, por escrito, com 30 (trinta) dias de antecedéncia.

2.2 O presente instrumento esta vinculado a vigéncia do Contrato de Gestio n¢ 107/2018-

SES/GO firmado entre o CONTRATANTE e o PARCEIRO PUBLICO ESTADO DE GOIAS, o qual, uma
vez interrompido, suspenso ou rescindido, o presente Contrato também o sera automaticamente.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
3.1 Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos que a CONTRATADA entregar fora das especificagdes
do contrato ou do edital e seus anexos.

3.2 Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual

3.3 Exigir que a CONTRATADA atenda as normas emanadas pelos 6rgaos de fiscalizagdo e controle.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
4. Sio obrigagdes da CONTRATADA

4.1 Realizar os servigos descritos na clausula primeira, dentro dos padrdes de qualidade e
eficiéncia exigidos para o servigo.

4.2 Respeitar e fazer com que sejam respeitadas as normas atinentes ao funcionamento da
CONTRATANTE e aquelas relativas ao objeto do presente contrato.

4.3 Nio transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, objeto do presente
contrato, nem subcontratar quaisquer das prestagbes a que estd obrigada sem prévio
consentimento, por escrito da CONTRATANTE.

4.4 Responder por qualquer prejuizo que seus empregados ou prepostos causarem ao patriménio
da CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de agdo ou omissdo culposa ou dolosa, procedendo
imediatamente os reparos ou indenizagdes cabiveis e assumindo o dnus decorrente.

4.5 Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢cdes que ensejaram a
contratagdo, particularmente no que tange a regularidade fiscal, qualificagdo técnica e
cumprimento da proposta.

4.6 Cuidar da Regularidade obrigacional derivada do vinculo e subordinagdo com O pessoal
envolvido direta ou indiretamente na execugao deste contrato, adimplindo com toda e qualquer
obrigagdo fiscal e trabalhista decorrente da prestagdo de servicos dos seus
cooperados/funcionarios, principalmente quanto a ISS, PIS, COFINS, FGTS e INSS.

4.7 Adimplir com toda e qualquer obrigagdo trabalhista que eventualmente venha a ser
reconhecida judicialmente ou administrativamente por qualquer 6rgao administrativo e ou
fiscalizacao.

4.8 Manter o mais absoluto sigilo e confidencialidade no tocante aos servigos, documentos,
pesquisas, entrevistas e demais informagdes apuradas ou de que tome conhecimento durante a
prestagdo dos servigos.

4.9 Produzir e submeter 38 CONTRATANTE, junto com a NF, relatério analitico que contenham o
resumo das atividades

4.10 Sanar eventuais irregularidades ou corregdes apontadas pela CONTRATANTE quanto a
apresentagdo de relatorios e ou de cada etapa dos servigos.

4.11 Providenciar a emissdo dos documentos de cobranca (Notas fiscais, RPA’s, etc.), de acordo
com os valores contratados, no primeiro dia atil subsequente do més da efetiya pre
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servico, no qual devera vir instruido com as Certidoes de Regularidades Fiscais (Federal, Municipal,

Estadual, FGTS e Trabalhista), sob pena do pagamento ocorrer em até 45 (quarenta e cinco)
dias do recebimento do documento de cobranga.

4.12 Responder ao 6rgdo publico convenente, quando diretamente procurado por este, obrigando-

se a informar, explicar ou complementar o trabalho apresentado por sua solicitagao.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES TECNICAS
5. A CONTRATADA obrigar-se a:

5.1 Nio permitir em nenhuma hipétese, que pessoa que nio seja membro de seu corpo técnico
entre no HOSPITAL DE URGENCIAS DE TRINDADE - HUTRIN, mesmo que acompanhada por
funcionario cooperado ou afim, no escopo de trabalhar, estagiar ou realizar qualquer atividade que
tenha a ver com o presente contrato.

5.2 Dar esclarecimentos sobre qualquer procedimento, o mais breve possivel, a contar do
recebimento de notificagdo para tal mister.

5.3 Assumir para si qualquer responsabilidade civil sobre eventuais erros cometidos durante a
execugio dos servigos objeto do presente contrato.

5.4 Submeter-se a fiscalizagdo a ser realizada pela CONTRATANTE, ou qualquer 6rgao fiscalizador,
relativa a prestagdo dos servigos pactuados, conforme regras estabelecidas nos protocolos internos
e padronizagdo da CONTRATANTE e s6 nosocomio onde sera prestado os servigos.

5.5 Aceitar o desconto mensal, sem prejuizos de adverténcia, caso 0s servigos estejam em
desacordo com o contratado.

5.6 Armazenar os documentos, prontudrios e afins, no armazém da CONTRATADA, em caixas de
papeldo padronizada, hermeticamente lacradas e desenhadas exclusivamente para esta finalidade.
5.7 Cada caixa deve vir acompanhada de uma etiqueta de codigo de barra autoadesiva. E por este
codigo impresso na etiqueta, que se obtém a localiza¢do imediata da caixa e 0 seu conteudo.

5.8 Ap6s a montagem das caixas, devera ser registrado tudo o que cada caixa contém e um
formulario préprio chamado Anexo III. Neste formulario sera relacionado o cédigo da caixa, o seu
contetido e a data em que estes documentos perdem a validade, mesmo que seja por um perfodo
indeterminado.

5.9 O formulario Anexo III deve ser preenchido com clareza, usando-se sempre do nome técnico do
documento e de forma que qualquer pessoa, ao consultar estas planilhas no sistema, localize o
documento sem dificuldades.

5.10 Apés o processo de arquivamento das caixas padrdo, elas devem ser lacradas para serem
enviadas a CONTRATADA, onde todas sdo submetidas a um processo de protegdo. SO entdo as
caixas colocadas em prateleiras, de acordo com 0 cédigo da etiqueta, onde permanecem até a data
de vencimento seguindo as informagoes contidas no Anexo III

5.11 As caixas padrdo somente sdo retiradas da 4rea de armazenamento (seja para consulta,
retiradas temporarias ou destrui¢do), através de uma solicitagdo formal. Para esse fim existe
formulario préprio, o Anexo I, onde se registra todas as movimentagoes feitas na caixa.

5.12 O anexo II sera utilizado sempre que houver transito de caixas, entrando ou saindo do arquivo
OFF bem como pra consultas realizadas nas proprias instalagdes.

5.13 O anexo Il é a garantia de que somente pessoas autorizadas terdo acesso aos documentos
armazenados em nas caixas da CONTRATADA, pois este somente sera realizado através do sistema
web por um funciondrio previamente cadastrado no momento da contratagdo onde
determinaremos o nivel de acesso de cada usuario.

5.14 Para toda ordem de servigo serd gerado um formulario fisico que descreve os servigos e 0s
documentos solicitados pelo usudrio. E este formulario deve ser assinado no momento da entrega
pela solicitante. / X
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Estando as caixas padrdo em poder da CONTRATADA, o processo de consulta devera ser simples e
rapido, podendo ser feito de segunda-feira a sexta-feira, durante o horario comercial.

515 As consultas poderdo ser realizadas nas instalagdes da CONTRATADA, onde serdo
disponibilizadas as caixas em ambiente reservado, que contera scanners, copiadoras e fax para
eventuais necessidades. A consulta podera ser realizadas por qualquer funcionario desde que seja
previamente autorizado pela empresa através de uma Ordem de Servigo.

5.16 O envio das caixas padrdo, para entregas normais serdo atendidas sempre no dia posterior ao
solicitado.

5.17 Em casos de eventuais urgéncias a solicitagao poderé ser atendida em até duas horas. Caso
seja de sua conveniéncia, as caixas poderio ser retiradas nas instalacoes da CONTRATADA.

5.18 Os motoristas da CONTRATADA nao aguardardo a consulta dos documentos nas caixas
padrao.

5.19 As consultas serdo realizadas através do sistema StockOFF, o qual oferece ao usuario em
modo pratico e facil para gerar uma ordem de servico, consultas, emitir relatérios diversos, efetuar
troca de senhas e também oferece de modo simples para cada administrador, configuragdes de
acordo com as necessidades da empresa, bem como, dar permissdo de acesso aos menus pelos
usuarios, configurar os tipos de movimentos e cadastrar usudrios no sistema

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR E PAGAMENTO

6. O Valor aqui pactuado pelos servigos prestados pela CONTRATADA sera de acordo com 0s
valores descritos na tabela do ANEXO I do presente contrato.

6.1 Os pagamentos das faturas mensais serio realizadas unicamente por meio de deposito
bancério, nio sendo aceito, ou sob os pagamentos das faturas via boleto bancério.

6.2 As faturas deverio especificar o nimero deste Contrato e o més correspondente 4 prestagdo do
servigo.

6.3 0 pagamento sera efetuado em 30 (trinta) dias, contado a partir do aceite da Nota Fiscal e
fatura correspondente e estara condicionado ao cumprimento integral dos servigos.

6.4 Os pagamentos serdo efetuados mediante crédito_em conta-corrente devendo a
CONTRATADA informar o nimero do banco, da agéncia e conta bancdria da empresa na

Nota Fiscal.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE DO CONTRATO

7. O Contrato poderd ser repactuado, visando adequa¢do aos novos pregos de mercado e
demonstragio analitica da variagdo dos custos do contrato, devidamente justificada ou com a
solicitagdo de mais servigos, bem como a adequagio dos servigos e demandas exigidas, a partir de
negociagdo acordada entre as partes.

7.1 A repactuagio deve ser entendida como ajuste entre as partes, visando manter o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato.

7.2 A repactuagio devera ser precedida de demonstragdo analitica do aumento ou diminuigdo dos
custos, de acordo com os pregos apresentados pela CONTRATADA e CONTRATANTE e em
conformidade com a legislagdo vigente a época.

7.3 As alteragdes dos valores contratuais, em fungdo da repactuagdo, serdo efetivadas através de
Termo Aditivo, vedando-se, terminantemente, efeito financeiro retroativo ao instrumento firmado.

7.4 A repactuagio, compreendendo todas as suas fases, sera registrada no processo da contratagao.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO
8. A fiscalizagdo dos servicos objetos desse contrato sera feita pelo RH DO INSTITUTO CEM E
HOSPITAL DE URGENCIAS DE TRINDADE, cabendo a estas a aceitagdo dos serv'(;o] e o g\ite g/a
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8.1 A fiscalizacio de que trata esta Clausula nio exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por eventuais danos causados 3 CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de agdo
ou omissdo, culposa ou dolosa, de quaisquer de seus empregados, prepostos ou cooperados.

8.2 A fiscalizagio da CONTRATANTE far-se-a exclusivamente sobre o cumprimento dos servigos e
metas contratados, preservando a autonomia técnico-administrativa da CONTRATADA sobre os

mesmos

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9, Constitui motivo para rescisao unilateral e administrativa do contrato, independentemente das
sangdes legais e contratuais aplicaveis, a critério da CONTRATANTE, quando a CONTRATADA:

9.1 0 ndo cumprimento ou cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagdes ou
prazos, inclusive com a lentiddo do seu cumprimento.

9.2 A paralisagdo sem justa causa e prévia comunicagao ao CONTRATANTE.

9.3 A cessdo ou transferéncia, total ou parcial deste contrato, bem como a ocorréncia de fusao,
cisio ou incorporagdo da CONTRATADA, salvo mediante expressa anuéncia do CONTRATANTE.

9.4 Desatendimento as determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execugio, assim como as de seus superiores.

9.5 A dissolucio da sociedade da CONTRATADA ou o falecimento de seus representantes.

9.6 A alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, que
prejudique a execugdo do contrato.

9.7 Pela inexecugio total ou parcial do presente Contrato, vindo 3 CONTRATADA a incorrer em
uma das situagdes previstas neste contrato e, segundo a gravidade da falta cometida, a
CONTRATANTE podera aplicar as penalidades descritas no contrato.

9.8 No caso da aplicacio das penalidades previstas e respectivos subitens, a CONTRATANTE
requisitard previamente da CONTRATADA, os esclarecimentos devidos, 0s quais serao fornecidos
pela ultima formalmente, no prazo maximo de 48 horas.

9.9 Atraso injustificado no inicio dos servigos.

9.10 Falhas na execugdo dos servigos.

9.11 Nio provar as regularidades relativas para com a Fazenda Federal, Estadual, Municipal, FGTS
e Trabalhista.

9.12 Término do Contrato de Gestdo n® 107 /2018-SES/GO.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES

10. Cada parte sera responsavel isoladamente pelos atos que der causa, respondendo perante a
quem de direito, inclusive pelos atos praticados por prepostos que agirem legalmente em seu nome
e, particularmente, com relagao as obrigagdes legais, fiscais e econdmicas que der causa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS DISPOSICOES GERAIS
11. Quaisquer casos, eventos ou circunstancias nio avengadas ou ndo previstas neste contrato,
serdo, em principio, dirimidos por intermédio de imediata consulta ao CONTRATANTE, de forma
expressa, regulamentar e em tempo habil para o seu atendimento.

11.1 Os servicos realizados de forma incompleta serdo considerados como nio cumpridos em seu
todo, arcando a CONTRATADA com todas as obrigagdes contratuais resultantes, e pelas perdas e
danos causados ao CONTRATANTE e terceiros.

11.2 A CONTRATADA nio podera suspender o cumprimento de suas obrigagoes e deverio tolerar
os possiveis atrasos de pagamentos, no tempo previsto no art. 78, inciso XV da Lei F deral n®
8.666/93.
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11.3 O ndo cumprimento/pagamento das obriga¢des legais da CONTRATADA que possam gerar
responsabilidade soliddria ao CONTRATANTE, terd este o direito de reter os créditos como
garantia para o cumprimento das obrigagdes pendentes.

11.4 A eventual aceitagdo, por uma das partes, da inexecugio, pela outra, de quaisquer clausulas ou
condigdes deste Contrato, a qualquer tempo, dever4 ser interpretada como mera liberalidade, nio
implicando, portanto, na desisténcia de exigir o cumprimento integral do aqui estabelecido, ndo
devendo ser considerado modificagdo ou novagio do presente Instrumento.

11.5 O presente contrato nio gera qualquer relagio trabalhista entre o Pessoal da CONTRATADA
em relagdo ao CONTRATANTE, e assim reciprocamente, nem tampouco solidariedade civil ou fiscal
entre as Partes.

11.6 A CONTRATADA se responsabiliza perante o CONTRATANTE pela observancia da
regulamentacdo trabalhista em relagdo aos seus colaboradores que venham prestar servicos ao
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO
12. Para dirimir as questdes oriundas do presente contrato é competente o Foro da Comarca de
Trindade (GO)

Para firmeza e como prova de haverem entre si, justos e avencgados, e depois de lido e

achado conforme, as partes assinam o presente contrato, em 03 (trés) vias de igual teor e forma, e
subscritas também por duas testemunhas.

( Trindade, 05 dezembro 2018.

INSTITUTO CEM l \V/
Claudinéia Magalhdes| |\
Diretora Presidente | °

ARQUIVO OFF P ONAL ETDA
RODOLFO-STOPPA JUN

Socio Responsavel

kb M,

ARQUIVO/OFF PRESTACIONAL LTDA
LUIZ GUSTAVO MARTINS ARRUDA
Sécio Responsavel

TESTENMIUNHA 01 TESTEMUNHA 02
Nome: B8 7179 Nome:

CPF: 0Jé-11?7¢+~4  CPpF:

RG: 4¢99415 RG
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Arquivo off, Retorno de
caixas

ANEXO 1
DESCRICAO QUANTIDADE DE CAIXAS VALpR VALOR TOTAL
UNITARIO
Taxa de Implantagdo XX R$ 8,00 R$ xx
e Indexac¢do (Apenas
para caixas novas)
Guarda Mensal 1230 R$ 1,60 R$ 1.968,00
*Entrega Normal ATE 05 CPA R$ 45,00 —--
**Entrega Urgente ATE 05 CPA R$ 55,00 --e-
Consulta de CPA POR CPA R$ 1,99 —--
Licenca de Software Mensal R$ 99,00 R$ 99,00
com limite 10
usuarios
Digitalizagdo Sob Demanda POR CPA R$ 6,00
Digitalizagdo de Imagens IMAGEM R$ 0,25
Cédigo de Barras, Caixas SEM CUSTO -een

caixa excedente é de R$ 3,50.

* Até cinco caixas. O valor por caixa excedente é de R$ 3,00. ** Até cinco caixas. O valor por

1 CPA = 3 CAIXAS BOX
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