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O INSTITUTO CEM, pessoa juridica de direito privado, sem finalidade econdmica,
inscrito no CNPJ] sob o n? 12.053.184/0001-37, qualificado como Organizag¢do Social no
ambito do Estado de Goias pelo DECRETO N© 9.184, DE 12 DE MARCO DE 2018, em
cumprimento ao art. 17, da Lei n2 15.503/05, torna publico o presente Regulamento:

REGULAMENTO PARA 0S PROCEDIMENTOS DE COMPRA, CONTRATACAO DE

OBRAS, CONTRATACAO DE SERVICOS E ALIENACOES

CAPITULOI
DA FINALIDADE

Art. 1° O presente instrumento tem como objetivo regulamentar os procedimentos
gerais para as compras e para as contratagdes de obras e servigos a serem realizados
pelo INSTITUTO CEM, com a utilizagdo de recursos financeiros provenientes do poder
ptblico e de doacdes destinadas a unidade hospitalar, bem como para regulamentar a
alienagdo de bens.

§ 12 Na condicdo de Organizagdo Social, qualificada no ambito do Estado de Goias por
meio do Decreto n¢ 9.184/18, este regulamento se submete aos principios
constitucionais e da Administragdo Publica, com observancia aos principios da
legalidade, da razoabilidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da boa-
fé, da probidade, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia e do julgamento

objetivo.

§ 22 O INSTITUTO CEM adotara procedimentos de compra, contratagao de obras e
contratacdo de servigos seguindo ao estabelecido no presente regulamento, sempre
que os termos da legislagdo ou do instrumento celebrado para o recebimento do

recurso financeiro assim o exigir.

§ 32 Os procedimentos deste regulamento ndo se aplicam as despesas realizadas com
recursos proprios do INSTITUTO CEM, bem como aqueles que por sua origem e
natureza exigirem procedimentos préprios, a exemplo dos convénios, parcerias,
termos de colaboragdo, termos de fomento, concursos ou outra forma de avenga,
firmados com o poder publico, iniciativa privada, organismos nacionais ou

internacionais.

CAPITULO 1
DAS DEFINICOES

Art. 22 Para a finalidade deste regulamento considera-se:
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IL.

I11.
IV.

VL.

VIL

VIIL

IX.

XI.

XII.

Compra: toda aquisi¢do remunerada de materiais de consumo e/ou bens
permanentes para fornecimento de uma s6 vez ou de forma parcelada, com a
finalidade de suprir a Instituigdo com os materiais necessarios ao
desenvolvimento de suas atividades.

Contratagdo: vinculo juridico formal com o fornecedor de bens de consumo,
bens permanentes, obras e servigos, expressos por ordem de compra ou
contrato.

Obra: toda construgdo, demoli¢do, reforma, recuperagdo ou ampliagdo de
edificagdo ou de qualquer outra benfeitoria agregada ao solo ou subsolo e
demais atividades que envolvam as atribuigdes privativas de Engenharia e
Arquitetura.

Servigo: prestacdao de qualquer trabalho intelectual, técnico ou manual,
quando ndo integrantes de execugdo de obra.

Alienacdo: toda cessdo ou transferéncia de bens moéveis, onerosa ou gratuita,
permanente ou temporaria.

Carta Cotagdo: documento formal emitido INSTITUTO CEM dando
conhecimento publico de seu interesse em comprar, contratar ou alienar,
contendo todas as informacgdes necessarias.

Relatorio de Compras: documento elaborado pelo comprador relatando
sucintamente a negocia¢ao e o seu resultado.

Ordem de Compra: documento formal efetuado com o fornecedor e encerra o
procedimento de compras, representando fielmente todas as condigbes da
negociacdo, a exemplo da descrigao detalhada do produto/servigo, unidade de
medida, marca, quantidade, valor unitario e total, descontos, prazo de entrega,
forma de pagamento, obrigacdes das partes e outras consideradas relevantes
para a gestdo do processo.

Contrato: documento formal que em razao da natureza ou complexidade do
ajuste comercial, estabelece por meio de clausulas, as condi¢des de
fornecimento de bens de consumo, bens permanentes, obras, servigos e outras
avencas, em conformidade com o Direito Civil Brasileiro e os principios da
teoria geral de contratos.

Aquisi¢ao/Contratacdo de Grande Vulto: refere-se aquela cujo valor total da
aquisi¢do/contratagdo ultrapassa a R$ 500.000,00 (quinhentos mil reais)
Aquisi¢do/Contratagdo = Comum: refere-se  aquela cujo  objeto
adquirido/contratado é usualmente comercializado no mercado, ou seja, cuja
qualidade, medida e especificagdo técnica sdo conhecidas e praticadas no
mercado.

Aquisi¢io/Contratagdo Complexa: refere-se aquela que exigem um grau de
dificuldade que ndo sao conhecidas no mercado, e/ou exigem uma
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personalizagdo, com especificagio técnica inédita para atendimento da
necessidade do INSTITUTO CEM.

XIIl.  Aquisi¢do/Contratagio de Pequeno Valor: considera-se para todos os
efeitos as aquisigoes de bens e contratagoes de servigos definidas de pequeno
valor aquelas cujo valor estimado se limite a R$ 8.800,00 (oito mil e oitocentos
reais) e que em virtude de sua natureza (materialidade) ndo necessitam
aguardar procedimento de maior formalidade, vedado o fracionamento de
despesas.

CAPITULO III
DAS OBRIGACOES

Art. 3° Na operacionalizagdo dos procedimentos definidos neste regulamento o
INSTITUTO CEM devera:

§ 1° Manter os registros referentes as compras/contratagdes em processos identificados
e numerados cronologicamente, de forma a permitir a operacionalizacio dos
procedimentos, rastreabilidade e auditoria do contetido dos mesmos.

§ 2° Determinar os responsaveis pela realizagdo das a¢des de planejamento,
coordenacdo, supervisdo e controle que permitam o adequado gerenciamento da
contratagdo de obras e servi¢os, aquisi¢do de bens e alienagdes.

§ 3° Manter distintas, em sua estrutura, as fungdes: COMPRA/CONTRATACAO,
RECEBIMENTO e PAGAMENTO, descentralizando as respectivas tarefas e atribuicdes.

§ 4° Cumprir as rotinas estabelecidas, observando a necessidade da obra, servigo,
compra ou alienagdo, divulgacdo e cumprimento dos prazos, sistematica de cotagio,
analise técnica e elei¢do da melhor proposta.

§ 5° Observar nas alienagdes, a necessidade, a possibilidade e a realidade do mercado,
bem como os procedimentos legais, conforme o caso.

§ 6° Realizar procedimentos de registro contabil-financeiro das contratagées de obras,
servicos, compras e alienagdes, permitindo diferenciar a origem dos recursos,
provenientes do Contrato de Gestdo, em conformidade com as melhores praticas
contabeis.

S
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CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS DE COMPRA E CONTRATACAO

Art. 4° Serdo adotados para os procedimentos de compra e contratagdo, no minimo, as
seguintes etapas:

IL.

[11.

IV.

VL
VIL

Emissao da solicitagdo de compra ou contratagdo por meio de documento
formal com a descricio do objeto da compra ou contratacdo, além das
informagdes complementares necessarias.

Publicacdo da Carta Cotagdo com a descrigdio do objeto da compra ou
contratagao e informagdes complementares no sitio proprio do INSTITUTO
CEM na internet, obrigatoriamente, podendo ainda publicar em plataforma
eletrénica de compras, jornais de circulagio local ou nacional e no Diario Oficial
do Estado de Goids, de forma isolada ou concomitante.

Recebimento das propostas no prazo e local estipulado, contendo o prego e
demais informagées determinadas na Carta Cotagio.

Analise das propostas em consonancia com o objeto e informacgdes contidas na
Carta Cotacdo e emissdo de parecer técnico, quando for o caso.

Julgamento da melhor proposta levando em consideragdo os critérios objetivos
definidos na Carta Cotagdo, respeitados os limites estabelecidos no presente
Regulamento.

Andlise dos documentos de habilitacdo das empresas que ofertarem proposta.
Publicacdo do resultado por meio de sitio do INSTITUTO CEM na internet,
contendo o nome da empresa vencedora e o prego total da compra ou
contratacao.

Art. 52 A solicitagdo de compra ou contratagdo devera ser instruida com no minimo as

seguintes informagaes:

L.
I1.
I1.
IV.
V.
VI

Descri¢do detalhada do bem, da obra ou do servigo.
Especifica¢des técnicas.

Quantidade e forma de apresentacao.

Documentagio relativa a qualificagdo técnica, quando necessario.
Justificativa da compra ou contratagao.

Valor estimado.

§ 12 A solicitagdo de compra ou contratagao devera ser assinada pelo responsavel da
area solicitante, submetida a autorizacdo do Diretor da Unidade e encaminhada ao
INSTITUTO CEM.

A /ﬁ/
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§ 22 A indicagdo de marca ou fabricante, quando imprescindivel, sera admitida como
mera referéncia.

§ 32 As compras e contratagdes no valor de até R$ 8.800,00 (oito mil e oitocentos
reais) poderio ser realizadas sem o valor estimado, seguindo o rito no art. 62 ou art.
15, desde que comprovada a compatibilidade de prego praticado no mercado, por
meio de no minimo trés propostas de pregos ou PR meio de, pelo menos, uma nota
fiscal de outros clientes, com produtos/servigos idénticos ou similares, ou o Servigo de
Compras podera comprovar a compatibilidade de pregos através de contratagdes
realizadas pela administragdo publica, entidades ptblicas ou privadas do terceiro
setor para validagao do valor contratado.

§ 4° Os precos do banco de dados proéprio do INSTITUTO CEM, poderio ser utilizados
como valor estimado.

Art. 62 O INSTITUTO CEM dara publicidade previa aos avisos de compras, contratagcdes
de obras, de servicos e alienagdes, no prazo minimo de 05 (cinco) dias Uteis para
aquisicdes/contratagdbes comuns e de no minimo 10 (dez) dias uteis para
aquisicoes/contratagdes complexas ou de grande vulto nos seguintes canais de
comunicagao:

I.  Sitio eletrénico do INSTITUTO CEM, www.institutocem.org.br, para todas as
aquisi¢des, contratagoes e alienagoes, incluidas aquals que foram realizadas por
meio de plataforma eletrénica de compras;

[I.  Diario Oficial do Estado, para aquisi¢des, contratagdes e alienagoes, cujo valor
esteja acima de R$ 100.000,00 (cem mil reais), considerando o valor total
estimado da aquisi¢do, contratagdo e alienagao;

[Il. Jornal de grande circulagio estadual e/ou nacional, para aquisi¢des,
contratagoes e alienagdes, cuo valor esteja acima de R$ 500.000,00 (quinhentos
mil reais), considerando o valor total estimado da aquisi¢do, contratagio e
alienacgao;

§ 12 Havendo publicagdo em mais de um canal acima descrito, a contagem de prazo
se dara a partir daquela que ocorrer por dltimo.

§2¢2 O INSTITUTO CEM divulgara na Carta Cotagao as condigoes para recebimento

S
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das propostas, estabelecendo o prazo, o local de entrega, o objeto e a forma de
apresentagdo do prego entre outros.

§ 32 Em todas as hipdteses elencadas nos incisos I, II e Il deste artigo, deverdo ser
disponibilizadas no sitio eletrénico do INSTITUTO CEM, as versoes integrais das Cartas
Cotagdes das aquisigdes/contratagdes a serem realizadas.

Art. 72 Para o recebimento das propostas o INSTITUTO CEM definird os critérios e
condigdes minimas que deverdo constar na apresentacio da proposta.

§12 A proposta vinculard o proponente, cujo descumprimento ensejard na
desclassificacio.

§ 22 No caso de divergéncia entre a proposta e as condigdes e critérios estabelecidos
na Carta Cotagdo, o INSTITUTO CEM podera solicitar a retificagdo da proposta, sob
pena de desclassificagao.

§32 O descumprimento de qualquer das condigdes impostas neste regulamento
ensejara no nao recebimento da proposta ou na desclassificagio do proponente,
observada a possibilidade de retificacao de que trata o paragrafo anterior.

Art. 820 Setor de Compras podera determinar a analise técnica da proposta, que sera
realizada pelo solicitante do bem, servigo ou obra.

§ 12 Na andlise dos aspectos técnicos da proposta, emitird parecer técnico habilitando
ou desabilitando as propostas integral ou parcialmente, com fundamento na descri¢io
da Carta Cotacao, facultando-se quando necessario para subsidiar a analise, solicitar do
proponente informagoes complementares do bem ou servigo, amostras, rol de clientes e
visita técnica.

§ 22 A andlise técnica sera dispensada nos seguintes casos:

. Quando a marca ou modelo or¢ado para um determinado produto ja for
aprovado pelo INSTITUTO CEM, com as informagdes devidamente registradas
no banco de dados proéprio.

II. Quando por sua natureza, a aquisicdo ou contratacdo dispensar a analise
técnica, a exemplo da contratagdo de cursos, publicagdo em jornais e aquisi¢io
de passagem aérea.

§ 32 Quando as empresas orgarem produtos com marcas ainda ndo aprovadas e
6
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registradas no banco préprio, e o INSTITUTO CEM nio puder aguardar o resultado da

analise da amostra para aquisigio em andamento, as empresas somente poderio
fornecer para o INSTITUTO CEM em aquisi¢des futuras.

Art. 9° Para apuragdo da melhor oferta da compra ou da contratagio deverdo ser
observados principalmente, e naquilo que couber, os seguintes requisitos:

[.. Qualidade.
I[I.  Prego.
[II.  Prazo de entrega.
IV.  Faturamento minimo.
V. Prazo de validade.
VI.  Analise técnica.
VII.  Durabilidade do produto/servico.
VIII.  Garantia do produto/servico.
[X.  Avaliagao de fornecedores.
X.  Custo do transporte e do seguro da carga até o local da entrega.
XI.  Economia na execugdo, conservagao e operagao.
XII.  Adogao das normas técnicas de saude e de seguranca do trabalho.

XIII.  Impacto ambiental.

XIV.  Atendimento ao principio da padronizagdo, que imponha compatibilidade de
especificagdes técnicas e de desempenho, observadas, quando for o caso, as
condicoes de manutengao, assisténcia técnica e garantias oferecidas.

XV.  As condigbes de guarda e armazenamento que ndo permitam a deterioracio do
bem.

XVI. Comprovagdo de capacidade técnica nos casos de fornecimento de bens,
servicos ou obras, especialmente aqueles que envolvam importagio de
matéria-prima ou equipamentos, detenham conhecimento técnico especifico,
se constitua em alta complexidade ou envolva area ou atividade essencial.

XVII.  Outros, excepcionalmente, identificados como relevantes para a decisdo, desde
que previamente publicados na carta cotagao e devidamente fundamentado no
processo de compra/contratagao.

§ 1° O INSTITUTO CEM a qualquer tempo podera desclassificar a proposta ou
desqualificar o proponente sem que a esse caiba direito de indenizagdo, na hipétese
de vir a tomar conhecimento de fato ou de circunstancia que desabone sua idoneidade
financeira ou técnica, ou ainda que comprometa sua capacidade de produgaio, relativo a
entrega e qualidade dos produtos.

11IPRTDPJ - Protocolo nr. 1872787 - 08/05/201{



Av. Deputado Jamel Cecilio, 2496, Quadra B 22, INSTITUTO
L. 4E, Sala 26-A EDIF. New Business, Jd.Goias

CEP 74.810-100, Goiania/GO tel: (62) 3229.5225
http://www.institutocem.orq.br

CE

¥

§ 2° Em busca da economicidade em suas compras/contratagdes o INSTITUTO CEM
poderd, durante a analise das propostas, convidar as empresas habilitadas a apresentar
novas propostas de pregos, dando tratamento isonémico a todas as participantes.

§ 3° O Servigo de Compras emitird Parecer de Compras declarando a melhor proposta
aquela que, depois de esgotados todos os meios de negociagdio com uma ou mais
empresas, com o intuito de reduzir os pregos ofertados, apresentar as melhores
condigdes de fornecimento, observado o determinado no caput desteartigo.

Art. 10 Para se habilitarem no certam os proponentes deverdo apresentar os seguinte
documentos:

IL

[1L
IV.

VL

VIL

VIIL

IX.

XI.

Inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;
Ultima alteragdo do Contrato ou Estatuto Social, desde que devidamente

consolidada, ou Contrato e Estatuto de Constituicdo acompanhado da ultima
alteracdo contratual;

Inscrigcao Estadual ou declaragio de isento;

Inscricdo Municipal ou declaragao de isento, no caso de obras e servigos;
Documentos pessoais dos socios ou dirigentes (RG e CPF);

Procuragdo e documentos pessoais (RG e CPF) dos representantes da contratada,
quando ndo forem os seus sdcios que assinardo o contrato;

Prova de Regularidade com a Fazenda Federal, concernente aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido, por meio de “Certidao Conjunta emitida pela Secretaria
da Receita Federal do Brasil - SRFB e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional -
PGFN;

Prova de situagao regular para com a Fazenda Estadual do Estado de Goias, que
devera ser feita por meio de Certiddo Negativa de Débitos inscritos na Divida
Ativa Estadual;

Prova de situagdo regular para com a Fazenda Municipal da Sede do proponente,
que devera ser feita por meio de Certiddo Negativa de Débitos aos tributos
Municipais;

Prova de situagdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo -
FGTS, através da apresentacdo do CRC - Certificado da Regularidade do FGTS,
emitida pela Caixa Econémica Federal;

Prova de regularidade com a Justi¢a do Trabalho.

§ 12 A documentagdo que tratam os incisos II e VI deste artigo podera ser dispensada
nos casos de aquisi¢ao/contratagao via ordem de compra.

8
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§ 22 A documentagdo de que tratam os incisos VII a XI deste artigo podera ser
dispensada nos seguintes casos:

. Aquisicdes/constratacdes no valor de até o limite de R$ 8.800,00 (oito mil e
oitocentos reais);

[Il.  Naquelas consideradas emergenciais, quando comprovadamente collocar em
risco de perecimento os bens juridicos postos sob a tutela do INSTITUTO CEM, ou
ainda impuser risco a saide e/ou integridade fisica de pessoas ou pacientes;

llI.  Nos casos de fornecedor exclusivo e/ou na inexisténcia de outros fornecedores
na localidade.

§ 32 Admitir-se como valida a certiddo positiva com efeito de negativa.

§ 4° As certiddes negativas poderdo ser apresentadas até a emissdo do Relatério de
Compras ou da comunicagdo interna direcionada ao Gerente Administrativo.

§ 52 O INSITITUTO CEM aceitara o Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado -
CADFOR, emitido pelo ComprasNet.GO, em substitui¢do aos documentos determinados
no caput deste artigo.

§ 62 E vedada a realizagio de aquisigio/contratagio sem qualquer comprovacgio da
regularidade juridica do terceiro, sendo recomendavel a exigéncia dos documentos
previstos nos incisos | ao VI deste artigo, notadamente aqueles obtidos pela internet.
Entretanto, circunstancias especificas da contratagdo podem possibilitar o cumprimento
desse requisito por meio de outros documentos indicativos da existéncia e formalidade
perante a ordem juridica e o mercado em que atua.

Art. 112 Caso o proponente que apresentou a melhor proposta nao seja habilitado, sera
convocado o seguinte para negociacdo, e assim sucessivamente, até que haja uma
empresa habilitada, observando o valor estimado para a compra/contratagio.

§ 12 Em caso de ndo restar nenhuma empresa habilitada, apta a fornecer, serd realizado
novo procedimento, nos termo do art. 62.

§ 22 Persistindo a auséncia de fornecedores habilitados, podera ser realizada a
aquisi¢do/contratagdo nos mesmos termos do paragrafo 22 do art. 15 deste
Regulamento.

§32 A observancia do valor estimado para a compra/contratagio de que trata a parte

9
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final do caput ser4 dispensada quando as propostas de preco comprovarem que o valor
estimado esteja desatualizado ou fora da realidade do mercado.

§ 42 Os pregos do banco de dados préprio do INSTITUTO CEM, poderao ser utilizados
como comprovagao de pregos de mercado, durante a fase de negociagao.

Art. 12 Todas as compras ou contratagdes deverdo ser autorizadas e efetivadas das
seguintes formas:

. Nos casos de ordem de compra serdo autorizadas pelo Gerente Administrativo;
[I.  Nos casos de contrato pelo Gerente Administrativo previamente no Relatério de
Compras e pelo Gerente Geral no Contrato;

[II. ~ As compras/contratagdes cujo valor global seja superior a R$ 100.000,00 (cem
mil reais) serdo autorizadas pelo Conselho de Administraciao do INSTITUTO CEM,
independente de convocagdo, sem prejuizo da autorizagio do Gerente
Administrativo e Gerente Geral da Filial do INSTITUTO CEM.

§ 12 A autorizagao do Conselho de Administragdo podera se dar ad referendum sempre
que a autorizagao prévia nao for possivel.

§ 22 O Gerente Administrativo e Geral da Filial do INSTITUTO CEM, sdo habeis para
suprir mutuamente suas eventuais auséncias, na assinatura dos Relatdrios de Compras
das Ordens de Compras e dos Contratos, facultando-se ao Gerente Geral a delegacdo de
poderes por meio de instrumento administrativo proéprio.

Art. 13 Os resultados de todas as compras/contratagoes, incluidas aquelas previstas no
artigo 15, e as alienagdes serdao disponibilizadas no sito do INSITUTO CEM, durante a
vigéncia do Contrato de Gestdo, observadas as seguintes informagdes:

I. Nos casos de Ordem de compra
a) Nome da empresa.

b) CNPJ.

c) Descrigdo do item.

d) Quantidade do item.

e) Valor total.

Il. Nos casos de Contrato
a) Nome da empresa.
b) CNP]J.
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c) Objeto do contrato.
d) Vigéncia do contrato.
e) Valor mensal.

f) Valor total.

Pardagrafo tinico - Os contratos e seus aditivos, também deverio ser disponibilizados
integralmente no sitio eletrénico do INSTITUTO CEM.

Art. 14 Concluida a compra ou contratagdo cumprird as areas competentes o
recebimento do bem ou do servigo, se de outra forma nao for determinado:

I. O Servigo de Almoxarifado é competente para o recebimento dos bens de
consumo.

ll. O Servigo de Patriménio é competente para o recebimento de bens permanentes.
li. O Servigo de Manutengdo é competente para o recebimento de obras eservigos.
IV. O Servico de Engenharia Clinica é competente para o recebimento de servigos
especializados realizados nos equipamentos médico-hospitalares e apoio ao Servigo
de Patrimonio no recebimento de bens patrimoniais médico-hospitalares.

§ 12 Ficam os referidos Servigos, da mesma forma responsaveis em atestar a conclusao
da Ordem de Compras ou do Contrato de acordo com as especificagdes neles contidos, e
ainda pelo encaminhamento da Nota Fiscal para pagamento.

§ 22 Nos contratos celebrados pelo INSTITUTO CEM, bem como nas Ordens de Compras,
devem constar a obrigagao de que o fornecedor deixe registrado de forma impressa no
corpo das notas fiscais emitidas e/ou documentos equivalentes o nimero do Contrato
de Gestao e seus aditivos a que a despesa se refere.

Art. 15 Ficam excepcionalizados da publicidade prévia disposta no art. 62 os seguintes
casos:

I.  Contratagdo de concessionario ou permissionario de servigos publicos se o
objetos do contrato for pertinente ao da concessao ou permissao.

II. Contratagio com empresas cujo objeto tenha preco submetido a tabela
controlada pelo governo, que nao for possivel o estabelecimento da
concorréncia.

I[lI.  Contratagdo de servios de manutengdo em que a desmontagem do
equipamento seja condigdo indispensavel para a realizagdo do orgamento, com
a possibilidade de aumentar o dano do equipamento.

IV. Quando o fornecedor for exclusivo para o objeto da compra ou contratagio,

11

1IFRTDPJ - Protocolo nr. 1672787 - 08/03/2019



A

Av. Deputado Jamel Cecilio, 2496, Quadra B 22, INSTITUTO
L. 4E, Sala 26-A EDIF. New Business, Jd.Goias i
CEP 74.810-100, Goiania/GO tel: (62) 3229 5225

http://lwww.institutocem.org.br

VL

VIL

VIIL

IX.

XL

§ 1° Nas hipéteses dos incisos IV, V e VI deste artigo, a empresa contratada devera
comprovar a compatibilidade do prego praticado no mercado, por meio de, pelo menos,
uma nota fiscal de outros clientes com produtos/servigos idénticos ou similares, ou o
Servico de Compras podera comprovar a compatibilidade de pregos atraves de

desde que comprovada a exclusividade, através de atestado fornecido pelo
6rgdo de registro do comércio local, pelo sindicato ou equivalente, ou ainda por
declaragao do fabricante, vedada a preferéncia de marca.

Contratacio de empresa especializada ou profissional de notéria especializagdo,
assim entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes,
organizagdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados
com sua atividade, permita inferir que o seu trabalho é o mais adequado a plena
satisfagdo do objeto a ser contratado.

Contratacdo de empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins
lucrativos na area de educagdo profissional, encaminhamento para pesquisa
cientifica, tecnologia, Organiza¢des Sociais, universidades nacionais ou
estrangeiras.

Aquisi¢do/contratagio cujo valor ndo exceda R$ 35.200,00 (trinta e cinco mil e
duzentos reais) por ano, considerando o valor total da aquisicdo e/ou
contratagio vedado o fracionamento de despesas.

Aquisicdo/contratagio realizada em carater de urgéncia ou emergéncia,
caracterizada pela ocorréncia de fatos inesperados e imprevisiveis, cujo nao
atendimento imediato seja mais gravoso importando prejuizos ou
comprometendo a seguranga de pessoas ou equipamentos, reconhecidos pela
administracao.

Grave perturbagio da ordem publica ou calamidade publica, cujo nao
atendimento imediato seja mais gravoso importando em prejuizos ou
comprometendo a seguranga de pessoas, equipamentos, patriménio publico ou
particular sob responsabilidade do INSTITUTO CEM, reconhecidos pela
administragao.

Quando nio acudirem interessados a selegdo anterior devidamente publicada
nos termos do art. 62 e esta, justificadamente, ndo puder ser repetida sem
prejuizo para o objeto do contrato de gestdo, mantidas, neste caso, todas as
condigdes preestabelecidas.

Aquisigdo/contratagdo que utilizar dos valores registrado em Atas de Registros
de pregos vigentes, para formalizar negociagdo diretamente com fornecedor
vencedor e propor a contratagdo nos mesmos moldes do Poder Publico
contratante.
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informages do banco de dados préprio, contratagoes realizadas pela administragao
publica, entidades piiblicas ou privadas do terceiro setor para validagdo do valor
contratado.

§ 22 As compras ou contratagdes realizadas com fundamento nos incisos VII, VIII, IX e X
deste artigo, serdo realizadas por meio de pesquisa de mercado, mediante cotagdo de
pregos, sempre que possivel junto a , no minimo, 03 (trés) interessados, podendo essa
ser realizada por telefone, e-mail ou or¢amentos, devidamente registrados no respectivo
processo de compras/contratacio ou comprovar a compatibilidade do prego praticado
no mercado, por meio de, pelo menos, uma nota fiscal de outros clientes, com
produtos/servigos idénticos ou similares, ou o Servigo de Compras podera comprovar a
compatibilidade de precos através de informagdes do banco de dados proprio,
contratacdes realizadas pela administragdo publica, entidades publicas ou privadas do
terceiro setor para a validagdo do valor contratado.

§ 32 As compras ou contratagdes realizadas com fundamento no inciso XI deste artigo,
poderio ser aplicadas somente nos casos em que a licitagdo tiver sido promovida por
6rgio ou entidade da Unido, dos Estados, ou do Distrito Federal, devendo constar no
respectivo processo de compra/contratagio a Ata de Registro de Pregos que serviu de
referéncia para negociagdo, bem como cépia de sua publicagdo na imprensa Oficial.

CAPITULO VI
DOS CONTRATOS

Art. 16 O instrumento contratual é obrigatério para todas as contratagdes de obras,
fornecimento e prestagido de servigos continuos, e para compras e servicos onde nao
haja entrega imediata e facultativo nos demais casos em que o INSTITUTO CEM puder

substituir por outros instrumentos habeis.

§ 1¢ Entende-se por compras/contratagdes para entrega imediata, aquelas cujo prazo
de entrega seja de até trinta dias da emissdo da ordem de compra.
§ 2¢ Ficam excepcionalizados da formalizagdo de contratos os seguintes casos de
compras/contratagoes:

a) Aquelas cujo prazo de entrega seja de até trinta dias da emissdo da ordem de

compra;
b) Aquelas cuja contratagdo de servigos de engenharia seja de valor inferior a R$

150.000,00.
¢) Aquelas cuja aquisigio de bem ou servigo, exceto de engenharia, seja de valor
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inferior a R$ 80.000,00

§ 32 Para os casos que se tratem as alineas “a’, “b” e “c” do § 22, o instrumento
contratual serd substituido pela ordem de compra nos termos do inciso VIII do art. 2°
deste Regulamento.

§ 42 A ordem de compra passara a ter efeito de contrato quando ostentar a expressa
concordancia através da assinatura do fornecedor no referido documento.

Art. 17 Os contratos firmados com base neste regulamento estabelecerdo, por escrito,
com clareza e precisdo as condigdes para a sua execugao, expressas em clausulas que
estejam em conformidade com o instrumento de selecao e com a proposta a que se
vinculam, devendo conter, no minimo, clausulas que estabelegam necessariamente:

I.  Qualificagio das partes;
II. O objeto e seus elementos caracteristicos, contendo a especificagdo da obra, do
servico ou do bem;
1. Os valores unitarios e totais e as condigdes de pagamento;
IV. O prazo de vigéncia do contrato;
V.  Quantitativos;

VI.  Direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes;
VII.  As penalidades cabiveis e, quando aplicavel, os valores das multas;
VIII.  Osindices de reajustes e, quando aplicavel, as garantias;

[X.  Os casos de rescisao;
X.  Outras previamente estabelecidas no instrumento de sele¢do.

§ 1° Os contratos firmados com o INSTITUTO CEM terdo vigéncia inicial de até 12
meses, salvo as situagcdes devidamente justificadas.

§ 22 Os contratos firmados poderdo ser prorrogados até o limite total de 60 (sessenta)
meses, devendo o INSTITUTO CEM, anualmente, nesses casos, comprovar que a
prorrogagdo da avenga atende ao principio da economicidade, exceto os casos em que 0
fornecedor detiver o monopdlio ou exclusividade da atividade.

§ 32 Os contratos firmados com recursos oriundos de contratos de gestdo, deverdo
conter clausula que disponha sobre a obrigatoriedade de rescisdo contratual em caso de

término do contrato de gestao.

§ 42 A determinagcdo do prazo ndo serd aplicada para os contratos de adesdo,

~
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independentemente do termo adotado, assim compreendidos aqueles em que as
cliusulas estabelecidas tenham sido aprovadas pela autoridade competente ou
estabelecidas unilateralmente pelo fornecedor de produtos ou servicos, sem que se
possa discutir ou modificar seu conteudo.

§ 52 As contratagdes realizadas por meio de contratos de adesdo, a excegao daquelas em
que houver monopélio ou exclusividade da atividade, deverao ser reavaliadas no prazo
méaximo de ate 24 (vinte e quatro) meses, podendo, em casos excepcionais devidamente
justificados, entender por um periodo ndo superior a 12 (doze) meses, com 0 objetivo de
comprovar a vantagem da manuteng¢ao do contrato.

Art. 18 As alteragdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as
decorrentes de necessidade de prorrogagao, deverdo constar em termo aditivos.

Paragrafo tinico - Os contratos poderdo ser aditados nas hipdteses de acréscimo que se
fizerem necessarios nas obras, servicos ou compras, até 25% do valor inicial atualizado,
e no caso particular de reforma predial ou de equipamento, até o limite de 50%, e

poderdo ser suprimidos em qualquer quantidade.

Art. 19 0 inadimplemento total ou parcial das obrigagoes contratuais assumidas dara ao
contratante o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras
penalidades previstas no instrumento de selecdo ou no contrato, inclusive a suspensao
do direito de contratar com o INSTITUTO CEM por prazo ndo superior a 1 (um) ano.

Art. 20 As relacbes contratuais estabelecidas pelo INSTITUTO CEM com seus
fornecedores e prestadores de servicos devem prever a obriga¢ao de que as partes ajam
de modo leal, responsavel e probo, além de perseguir a boa fé, para repelir quaisquer
aces intencionalmente desleais, injustas, desonestas, prejudiciais, fraudulentas ou

ilegais, sempre ancorados nas agoes de transparéncia publica.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS DE ALIENACAO

Art. 21 Nos procedimentos de alienagdo de bens moveis, nos casos em que o bem

estiver em posse do INSTITUTO CEM por forga do Termo de Cessdo e Permissdo de Uso
firmado com a Secretaria de Estado de Satde, do Estado de Goias, serdao observados os

procedimentos conforme a legislagdo em vigor aplicavel a espécie.
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Parégrafo Unico: O procedimento estabelecido neste regulamento  se€ aplica
exclusivamente aos bens piiblicos.

Art. 22 A alienagio de bens de que trata o art. 20 se vincula a autorizagdo expressa €
controle patrimonial direto pela Secretaria de Estado da Satde, devendo ser proposta
pelo Gerente Administrativo, e confirmada pelo Gerente Geral e pelo Conselho de
Administragdo do INSTITUTO CEM.

§ 1° Nas alienagdes, a modalidade de divulgagao e forma de pagamento deverao

observar as especificidades do bem a ser alienado e as condi¢des do mercado, em

consonancia com a Lei n? 8.666/93, por se tratar de patrimonio publico.

atriménio publico devera ser precedida
cujo resultado financeiro

pecificadas no Contrato de

§ 2° A alienagio de bens méveis integrantes do p
de autorizagio da Secretaria de Estado da Satide de Goias,
devera ser reinvestido no desenvolvimento das atividades es

Gestio, se de outra forma nao for determinado.

Art. 23 Os bens iméveis pertencentes ao Estado de Goias dados em cessdo e permissao
de uso, bem como aqueles adquiridos pelo INSTITUTO CEM com recursos publicos
originados do Contrato de Gestio ndo poderdo ser alienados em nenhuma hipotese,
salvo os casos previstos e autorizados na forma da lei, cujo procedimento de alienagao

sera realizado pelo poder publico por meio de suas Secretarias.

Art. 24 Todos os bens moveis e iméveis cujo uso tenha sido autorizado ao INSTITUTO
CEM por meio de cessao e permissdo de uso tém sua destinagao e utilizagao exclusiva e
vinculada a consecucdo dos objetivos do Contrato de Gestao.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25 Os termos deste regulamento se submetem ao controle estatal e social, por meio
de sua aprovagio pelo Conselho de Administragdo do INSTITUTO CEM e pela
Controladoria-Geral do Estado de Goids em conformidade com o disposto no inciso
VIII, do art. 42 e paragrafo tnico, do art. 17, da Lei n® 15.503/05, do Estado de Goids.

Art. 26 [ proibido o recebimento de vantagens, de qualquer natureza, por qualquer
colaborador da Instituigio, em qualquer das fases do processo de contratagdo de obras,
servigos, compras e alienagdes, Da mesma forma, fica proibido que conste nome,
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sim i :
imbolos ou imagens que caracterizem ou favoregam a promogao pessoal de

autoridades ou empregados em publicidade de atos, programas, obras e servigos.

Art. 27 E vedado ao INSTITUTO CEM manter qualquer tipo de relacionamento comercial
ou profissional com pessoas fisicas e juridicas que se relacionem com dirigentes que

detenham poder decisério.

Art. 28 O INSTITUTO CEM reserva-se o direito de revogar O processo de
aquisi¢do/contratagao, por sua exclusiva conveniéncia, a qualquer tempo, desde que
justificado no processo, antes da compra ou contratacao, sem que caiba a qualquer
proponente o direito de exigir compensagao pecuniaria ou indenizagao.

Art. 29 Revogam-se as disposi¢oes em contrario.

Art. 30 Este Regulamento entrard em vigor apos a sua publica¢ao no Diario Oficial do

Estado de Goiads.

Goiania-GO, 03 Janeiro de 2019.

L g - A
soas Juridicas Livro _

PGSOTI’OSRNQ 14:09:53,1 sob n° 1672787.

italizado em 08/05/

Protocoiizado em
ragistrado @ dig
Averbado @ margem
ntes: R$ 44 44 1SS: RS 2,22 Func -Rs"14 i

R$ 0 Outras c. :
Total: RS 7848

g do registro n’
o
t & |
b .
% Saio Eletronico: 0195150602
¥

1033134707505
a|_tjgo_jus.bn'salo

GEE  coneulta Selo: hitpsiiextrajudict

C Q:(L‘r\:‘bjj

v Lourtes Bemadeth S- de Souza Barreto

Fone: (62) 32244208 Escrevente

17

1672187 - 08/05/2019

{IIPRTDPY = Protocolo nr.



